АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  КИВЕРИЧИ

РАМЕШКОВСКОГО РАЙОНА
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
_________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Киверичи

    от «17»  марта  2016 года                                                                             №33
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Приобретение права аренды физическими и юридическими лицами на земельные участки , в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, и на которых расположены здания, строения, сооружения»

     В целях  определения порядка и стандарта предоставления муниципальной услуги при рассмотрении запросов по предоставлению в аренду земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, в соответствии  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001г. №136-ФЗ ; Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от  29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Киверичи, администрация сельского поселения Киверичи 
                                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1. Утвердить прилагаемый административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Приобретение права аренды физическими и юридическими лицами на земельные участки , в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, и на которых расположены здания, строения, сооружения»  ( Приложение 1).

  2.Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте  администрации Рамешковского района в сети « Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за          собой.

Глава сельского поселения Киверичи:                             Т.Н.Лабазникова

   Приложение
                                                                                                     к постановлению 

                                                                                           Администрации сельского поселения Киверичи

                                                                                                        № 33      от   17.03.2016 года    

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Приобретение права аренды физическими и юридическими лицами на земельные участки , в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, и на которых расположены здания, строения, сооружения»

Раздел I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение права аренды на земельные участки физическими и юридическими лицами, в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, и на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее по тексту - услуга).

1.2. Настоящий административный регламент (далее по тексту - регламент) определяет сроки, последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления при осуществлении полномочий по предоставлению услуги, а также порядок взаимодействия с заинтересованными лицами (далее по тексту - заявители), и иными учреждениями и организациями при предоставлении услуги.

1.3. Настоящий регламент разработан в соответствии с  Земельным кодексом Российской Федерации  и другими нормативными правовыми актами, перечисленными в подразделе 3 раздела I настоящего административного регламента, и определяют порядок предоставления в аренду земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее по тексту - земельные участки).

2. Наименование органа местного самоуправления, оказывающего услугу

2.1. Услуга оказывается администрацией сельского поселения Киверичи (далее по тексту - Администрация).

2.2. Исполнителями услуги являются специалисты администрации сельского поселения Киверичи (далее по тексту - должностные лица).

2.3. При предоставлении услуги осуществляется взаимодействие с:

-комитетом по имуществу и земельным отношениям в Рамешковском районе ( далее по тексту- комитет по имуществу);
- отделом архитектуры администрации муниципального образования «Рамешковский  район» (далее по тексту - отдел архитектуры);

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области в Рамешковском районе.

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги

3.1. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001г. №136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» ;

- Законодательными актами Тверской области по особенностям регулирования земельных отношений на территории Тверской области» ;

-Уставом сельского поселения Киверичи

4. Описание результатов предоставления услуги

4.1. Результатом предоставления услуги является:

- принятие нормативного акта о предоставлении в аренду земельного участка (далее - постановление);

- заключение договора аренды земельного участка;

- выдача письменного отказа (приостановления) в предоставлении земельного участка с объяснением причин этого отказа (приостановления).

5. Получатели услуги

5.1. Получатели услуги:

 - физические лица;

 - юридические лица.

 Исключительное право на приватизацию земельных участков или приобретение права аренды земельных участков имеют физические и юридические лица - собственники зданий, строений, сооружений, расположенных на этих участках.

Раздел II. Требования к порядку предоставления услуги

6. Порядок информирования о правилах предоставления услуги

6.1. Администрация муниципального образования « Сельское поселение Киверичи» (далее по тексту - администрация) обеспечивает информирование заявителей:

- о месте, порядке и сроках предоставления услуги;

- о перечне документов, которые заявитель должен предоставить в администрацию;

- об основаниях в отказе предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги;

- о местонахождении и номерах телефонов должностных лиц, обеспечивающих предоставление услуги, проведение консультаций;

- об адресе официального сайта в сети Интернет и электронной почты администрации, портала государственных и муниципальных услуг Правительства Тверской области.

6.2. Информацию о порядке предоставления услуги заинтересованные лица могут получить:

-  при непосредственном обращении в Администрацию;

- по телефону;

- при письменном обращении в адрес главы муниципального образования « Сельское поселение Киверичи» (в том числе по почте);

- в виде информационных материалов, которые размещены на информационном стенде отдела; 

 - на официальном сайте администрации Рамешковского района;

- на портале государственных и муниципальных услуг . 

6.3. Форма информирования заинтересованных лиц и их представителей о предоставляемой услуге может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения указанных лиц.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации.

На информационном стенде Администрации размещается информация в форме извлечения из настоящего регламента (полный текст настоящего регламента размещен на официальном сайте администрации Рамешковского района), содержащая:

- форму подаваемого заявления о предоставлении услуги;

- блок-схему порядка предоставления услуги;

- основания для отказа (приостановления) рассмотрения заявления;

 - часы приема заинтересованных в предоставлении услуги лиц,

а также:

- фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, предоставляющего услугу.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- удобство и достоверность, полнота информации об услуге;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации об услуге.

6.4. Информация о местах нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления услуги:

           6.4.1. Место нахождения приемной администрации: 
171413, Тверская обл., Рамешковский район, сельское поселение Киверичи, с. Киверичи, ул.Комсомольская, 21

Номер телефона для справок: (848 244 24 117.

 Адрес электронной почты: admkiverishi @ yandex.ru
График (режим) приема заявлений:

понедельник - четверг: с 09-00 до 17-00 часов

пятница: с 09-00 до 16.00 часов

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00 часов

7. Требования к составу и оформлению документов, необходимых для предоставления услуги

7.1. Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления услуги, направляются на имя главы администрации муниципального образования « Сельское поселение Киверичи» посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также по почте или в электронном виде.

В случае если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, с учетом долей в праве собственность на здание.  

 Для приобретения права аренды на земельный участок граждане или юридические лица совместно обращаются с заявлением.  

В заявлении должны быть указаны: 

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- данные места нахождения заявителя (адрес регистрации, адрес места фактического нахождения), почтовые реквизиты, электронные реквизиты, номера контактных телефонов;

- цель использования земельного участка (для обслуживания здания, строения, сооружения);

- испрашиваемое право (в аренду);

- срок аренды земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка;

- дата подачи заявления.

  
 Заявитель (представитель заявителя) ставит свою личную подпись.

К заявлению прилагаются следующие документы (без последующего возврата заявителю):

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица, 
  юридического лица (для юридических лиц),  идентификационного номера налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством  иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- сообщение заявителя (заявителей). Содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых ( условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);  

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений сооружений на приобретаемом земельном участке); 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок.
 В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации,  выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

- кадастровый паспорт земельного участка (с возвратом в конце оказания услуги);

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в  аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

7.2. Предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им учреждениям, которые могут быть запрошены органом местного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия, заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе.
    7.3. Предоставление услуги является бесплатным для заявителя.

8. Сроки предоставления услуги

8.1. Последовательность и сроки предоставления услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе ее реализации.

8.2. Заявители, заинтересованные в предоставлении им услуги, представляют в администрацию лично или по почте заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления услуги.

Регистрация поступившего заявления осуществляется  с момента поступления заявления в приемную администрации. При регистрации заявлению присваивается входящий номер.

В течение месяца со дня поступления указанного заявления должностным лицом отдела принимается нормативный акт (постановление) о предоставлении земельного участка в аренду. 

На основании постановления о предоставлении земельного участка в аренду должностным лицом отдела в месячный срок готовится договор аренды земельного участка.

  
Срок и последовательность прохождения отдельных административных процедур при предоставлении услуги предоставлены в блок-схеме (Приложение №1 к настоящему регламенту). 

8.3. Срок приостановления исполнения услуги не ограничен.

8.4. В течение одного дня со дня подготовки проекта договора земельного участка заявитель посредством телефонной связи информируется о готовности указанного документа и приглашается для подписания договора (при необходимости, с последующей отправкой уведомления по почте).

8.5. Прием заявителя должностным лицом отдела для подачи заявления и документов на оказание услуги, а так же для получения информации о порядке предоставления услуги и для консультаций производится в порядке живой очереди, время приема одного заявителя не должно превышать 20 мин.
Выдача заявителю документов, являющихся результатом исполнения услуги, производится должностным лицом отдела в порядке живой очереди, время данной административной процедуры не должно превышать 15 мин.

9. Основания для отказа в приеме документов, рассмотрении обращения, предоставлении услуги.

9.1. В случае, если заявление не соответствует  установленным требованиям или к нему не приложены соответствующие документы, Администрация в течение 10 дней со дня получения заявления обязана вернуть это заявление заявителю с указанием причин возврата.

9.2. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
          9.2.1.С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 
в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.

9.2.2.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав.

9.2.3.Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории 
в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.

9.2.4.На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций) и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них.

9.2.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

9.2.6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление 
не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.

9.2.7. Наличие противоречий в предоставленных документах.

9.2.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.

9.2.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.

9.2.10. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

9.2.11. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.

9.2.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.

9.2.13. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

9.2.14. Распоряжение земельным участком не относится к компетенции администрации  сельского поселения.

9.2.15. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

9.2.16. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

         9.3. Решение об отказе или приостановлении в предоставлении земельного участка по итогам рассмотрения заявления заявителю направляется в письменной форме с мотивацией причин отказа или приостановления.

Решение об отказе в предоставлении услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

В случае признания судом недействительным отказ в предоставлении услуги администрация обязана исполнить решение суда.

10. Требования к местам предоставления услуги

 
Вход в здание администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском языке.

Здание, в котором предоставляется услуга, имеется информационный стенд, оборудовано средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки).

Прием заявителей для оказания услуги, а так же для получения информации о порядке предоставления услуги и для консультаций осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами Администрации.

Сектор ожидания оборудован стульями, столами для возможности оформления документов, а также информационными стендами.

Сектор ожидания имеет естественное и искусственное освещение.

Раздел III. Административные процедуры

11. Описание последовательности действий при предоставлении услуги

1.1. Рассмотрение заявления 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения заявления, является поступление его на рассмотрение должностному лицу Администрации.

Ответственный за выполнение административного действия - должностное лицо Администрации.
Критерии принятия решения: 

 
Выполнение требований, предъявляемых к составу и оформлению документов, необходимых для предоставления услуги (п. 7.1. настоящего регламента)

Результат: 

-  в случае решения о принятии заявления к исполнению - подготовка проекта постановления должностным лицом Администрации о предоставлении земельного участка в аренду. 

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги (основания изложены в п. 9.1. регламента), заявителю в двухнедельный срок направляется мотивированный отказ.

11.2.Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду  

Юридическим фактом, являющимся основанием для предоставления земельного участка в аренду является наличие права собственности на здание, строение, сооружение, расположенное на испрашиваемом земельном участке.

Ответственный за выполнение административного действия - должностное лицо отдела.  

Критерии принятия решения:

- отсутствие ранее возникшего права на испрашиваемый земельный участок;

Результат: 

- в месячный срок со дня поступления заявления должностным лицом Администрации принимается нормативный акт (постановление) о предоставлении земельного участка в аренду. 

- в случае принятие решения об отказе в предоставлении услуги или приостановлении (основания изложены в п. 9.1. регламента) заявителю направляется решение об отказе или приостановлении в предоставлении земельного участка в аренду в двухнедельный срок в письменной форме с мотивацией причин отказа или приостановления.

11.3. Заключение договора аренды. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для заключения договора является принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду.

Ответственный за выполнение административного действия - должностное лицо Администрации..

Критерии принятия решения:

- принятие постановления о предоставлении в аренду земельного участка.

Результат:

- заключение договора аренды земельного участка.

12. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время приема заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не должно превышать 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

При информировании заинтересованных лиц  о порядке предоставления услуги по телефону, сняв трубку, должно назвать наименование своей организации.

Во время разговора должностные лица должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Письменные обращения заинтересованных лиц о порядке предоставления услуги рассматриваются должностными лицами Администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию  осуществляется путем почтовых отправлений.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению услуги, определенных настоящим регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется Главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой администрации  проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тверской области и Рамешковского района.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, а также проверки исполнения положений настоящего регламента.

Должностные лица Администрации несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков, порядка предоставления услуги, неправомерный отказ в предоставлении услуги;

- соответствие результатов рассмотрения заявления требованиям действующего законодательства.

Ответственность должностного лица закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе выполнения процедуры по предоставлению услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги.

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица (далее - жалоба) может быть подана на имя главы муниципального образования «Сельское поселение Киверичи», либо в суд.

5.2. Жалоба, поданная в письменной форме (Приложение №3), должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

- фамилию, имя, отчество лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон, личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействие) и решения которого обжалуются;

- существо обжалуемых действий (бездействия) и решений.

Жалоба должна быть рассмотрена в течение одного месяца со дня ее регистрации в  администрации. Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен главой администрации, но не более чем на тридцать дней, о чем сообщается лицу, подавшему эту жалобу, в письменной форме с указанием причин продления. Обращения, повторяющие текст предыдущей жалобы, на которую дан ответ, не рассматриваются. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, направляется лицу, обратившемуся с жалобой, в течение 30 дней со дня поступления жалобы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления услуги согласно настоящему регламенту, требований законодательства Российской Федерации и повлекшие за собой жалобу.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результатах рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

В случае,  если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования «Сельское поселение Киверичи» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется сообщение.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

                                                                                         Приложение №1

                                                                           к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности прохождения процедуры предоставления

муниципальной услуги









Заявитель

Приложение №2

                                                                           к административному регламенту

                                                                 Главе сельского поселения Киверичи

__________________________________

                                                                от _________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество)

                                                                ___________________________________,

                                                                проживающ (____) по адресу:__________

                                                                ____________________________________

                                                                ____________________________________

                                                                ____________________________________

                                                                контактный телефон__________________                                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить в аренду сроком на _________ лет земельный участок с разрешенным использованием под обслуживание _________________________________                              (согласно разрешенного использования в кадастровом паспорте земельного участка)

кадастровый номер________________________________________________________________

площадью___________кв. м, 
расположенный по адресу:________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Приложение:

- копия гражданского паспорта.

____________________________       

          (подпись)





«____»   20___г._______________ 

 Приложение №3

                                                                           к административному регламенту

                                                                 Главе сельского поселения Киверичи

_________________________________

                                                                 от ________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество)

                                                                ____________________________________,

                                                                проживающ (____) по адресу:__________

                                                                ___________________________________

                                                               ___________________________________

                                                               ___________________________________

                                                           контактный телефон__________________

ЖАЛОБА

на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации муниципального образования, на которое подается жалоба)

Предмет жалобы______________________________________________________

_________________________________________________________________                                                        

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина несогласия __________________________________________________

(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием)

или решением со ссылками на пункты настоящего административного регламента)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: ____________________________________________________________________

(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

_____________________                                       «____» _______________ 20___г.

        (подпись)

Регистрация заявления








Должностное лицо








,








Администрация сельского поселения





Предоставление услуги











Отказ в предоставлении услуги





Принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду 








Подготовка договора аренды земельного участка 





Направление заявителю письменного решения об отказе в предоставлении  услуги 








Заключение договора аренды земельного участка





Орган, осуществляющий ведение государственного кадастра недвижимости и государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 


Регистрация договора аренды земельного участка











